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	Birimi
	Toplumla İlişkiler Koordinatörlüğü 

	Kadro Unvanı
	Öğretim Görevlisi

	Bağlı Bulunduğu Unvan 
	Koordinatör

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Toplumla İlişkiler Koordinatörlüğü’ndeki her türlü çalışmalarda koordinatöre yardımcı olmak ve koordinatörlük faaliyetlerini yürütmek,
· Koordinatörün verdiği görevleri yapmak, 
· Toplumla İlişkiler Koordinatörlüğü’nün internet sitesini ve sosyal medya hesaplarını düzenlemek, güncellemek, ilgili bilgi ve belgeleri yayınlamak,
· Üniversite içerisinde sosyal sorumluluk projelerinden daha etkin yararlanabilmek adına proje hazırlama, başvuru, yürütme ve izleme sürecinde destek olmak,
· Üniversite içerisinde sosyal sorumluluk projesi yazma ve yönetme kültürünün geliştirilmesine katkı sağlamak,
· Toplumla İlişkiler Koordinatörlüğü’nün yıllık faaliyet raporunun hazırlanarak ilgili yerlere bildirilmesini sağlamak,
· Toplumla İlişkiler Koordinatörlüğü’ndeki hizmetlerin etkili, verimli ve hızlı bir şekilde sunulmasını sağlamak.

	Görevin Gerektirdiği Nitelikler
	· Akademik personel olmak.


	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	Öğr. Gör. Dr. Mustafa HELVACI 
	Kalite Koordinatörlüğü
	Prof. Dr. Bülent ŞENGÖRÜR
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